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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Képviseld-testiilet 2002. januar 1-jétdl a Varosi Mizeumot részben 6nalldan gazdalkodd
koltségvetési szervként sorolta be, és az allamhdaztartas miikodési rendjérol szolo 217/ 1998.
(XIL. 30.) Kormany rendelet 14. § (5) bekezdés alapjan a Go6dolléi Varosi Konyvtar €s
Informaciés Kozpontot, mint 6nélléan gazdalkodd koltségvetési szervet jeldlte ki a kozds
pénziigyi gazdasagi feladatok ellatdsara. A két intézmény kozotti egylittmikodési
megallapodas az akkor hatdlyos jogszabalyoknak megfelelt.

A Polgérmesteri Hivatal belsd ellenérzése alapvetden rendben taldlta a Varosi Muzeum és a
Godolld Varos Konyvar és Informacidos Kozpont gazdalkodasat, de észrevételezte, hogy a
gazdalkodasrol szol6 egylittmiikédési megallapodas kiegészitésre, pontositasra szorul.

Az 1. sz. mellékletben el6terjesztem az atdolgozott Egylittmiikodési megallapodast. Kérem a

Képvisel6-testiilet jovahagyasat.

Godslls, 2008, aprilis ,, 2L

Hatarozati javaslat

A Képvisel6-testiilet jovahagyja a G6dolloi Varosi Konyvtar és Informacios Kézpont €s a
G6dolléi Varosi Mzeum kozott, az 1. sz. melléklet szerint megkotott Egytittmikodési
megallapodast.



1. sz. melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas

mely 1étrejott a Godolloi Virosi Konyvtdr és Informidcios Kozpont (tovabbiakban: Konyvtar),
mint 6néalléan gazdalkodd koltségvetési szerv és az Onkormanyzat hatdrozata alapjan
hozzékapcsolt Godolléi Virosi Miuzeum (tovabbiakban: Muzeum ) részben 0©nalld
koltségvetési szerv kozott, a munkamegosztds és feleldsségvallalas rendjében a pénziigyi-
gazdasagi feladatok és a FEUVE kotelezettség jogszabalyokban elbirt ellatasara. Az
Egytittmiik6dési megallapodés az allamhéztartds miikodési rendjérdl szold 217/ 1998. (XII.
30.) Kormany rendelet (Amr.) 14. § (5) bekezdés b. pontja alapjan, a 17. §-ban
meghatérozott feladatokra terjed ki.

L. Az éves koltségvetés tervezése

1. Az éves koltségvetési rendeletében az Onkorméanyzat a Muzeumra vonatkozdan
meghatarozza a fobb, kiemelt, kotott eldiranyzatokat.

Ezen elSirdnyzatok kialakitdséhoz — az Onkormanyzat 4ltal meghatdrozott szempontok
szerint —a Muazeum a Konyvtaron keresztiil szolgéltat adatot a feliigyeleti szervnek.

2. Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében meghatarozott eldirdnyzatokon belill a
Konyvtar kialakitja a részel6iranyzatokat

- sajat szervezetére, valamint

Az intézmény vezetdjének bevonadsaval a Muzeumra vonatkozoan.

3. A Konyvtar a fentiek alapjan elkésziti a ,,C” onkormdnyzati koltségvetési szerv
koltségvetését” és a mellékletét képez6 indoklast. Melynek hatarideje a feliigyeleti szerv altal
az elemi koltségvetési dokumentacié benyujtasara meghatarozott idépont.

4. A Konyvtar a feliigyeleti szerv 4ltal ellenérzott indoklas egy példanyét az Amr. 43 (4) bek.-
ben el6irt hatdridét kovetd 10 napon beliil atadja a Mizeumnak, mely alapjat képezi az egész
évi gazdalkodasnak.

II. Adatszolgaltatasi kotelezettség

1. Az elemi (Konyvtar ¢s a Muzeum el6irdnyzatait egylittesen tartalmazo ) koltségvetés,
valamint az elemi (félévi és éves ) beszamolo elkészitése, illetve az évkozi adatszolgéltatas a
Konyvtar feladata.

A Konyvtar végzi a Muzeumra vonatkozo szamviteli, nyilvantartasi €s allamhaztartasi
feladatokat.

2. A havi statisztikai létszam alakulasarél a Muzeum adatot szolgaltat a Konyvtarnak,
legkés6bb minden ho 10-ig.



3. A Konyvtar az 1. negyedévet kovetden havonta elkésziti a Muzeum pénzforgalmi
kimutatasat (bevételi, kiadasi) €s azt a targyhot kovetd hd 15-ig atadja. A Muzeum vezetdje
kérésére elkiilonitetten tart nyilvan palyazati pénzeszkozoket.

III. Az éves koltségvetési el6iranyzatok megvaltoztatasa

1. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa az alabbi médokon térténik:
- feltigyeleti szervi hataskorben,
- sajat hataskorben — az intézményvezetd kérésére,
- sajat hataskorben — a konyvtar vezetdjének javaslatara.
Minden esetben az eléirdnyzat modositasat a Konyvtar vezeti at a kényvelésen.
A feliigyeleti szervi eldirdnyzat médositasrél kdzvetleniil a fenntart6 tdjékoztatja a Kényvtarat
az intézmény egyidejl értesitése mellett.

2. Sajat hataskorii eldiranyzat modositas sziikséges, ha

- a kotelezettségvallalasra a kiemelt eldirdnyzaton beliil nincs fedezet,

- a kotelezettségvallalasra az adott f6k6nyvon nincs fedezet,

- atvett pénzeszk6zok felhasznalasahoz,

- bevételek felhasznalasa esetén, koltségtéritések rendezésekor.
A Konyvtar dsszesitve, kiemelt eldiranyzatonként rendszerezve kéri meg a koltségvetési
rendeletben t6rténd atvezetést, az 6nkormanyzat altal meghatarozott idépontokban.
A Konyvtar a képviselStestiilet dontése alapjan modositja a Muzeum koltségvetesi
eldiranyzatat. A modositas végrehajtasarol tajékoztatja a Mizeumot.

IV. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendje

1. A Mizeum vezetdjét vagy az altala megbizott személyt valamennyi, meghatarozott
eléiranyzat terhére megilleti a kotelezettségvallalasi jog.
Az irasbeli kotelezettségvallalasok egy masolati példanyat a kotelezettségvallald (Mizeum
vezetdje )koteles megkiildeni a gazdalkodasi feladatot ellatd szerv gazdasagi vezetdjének. Az
irasbeli kotelezettségvallalasok ellenjegyzésére

- aKonyvtar vezetdje, vagy az altala felhatalmazott gazdasagi vezetd jogosult.
A kotelezettségvallalasra jogosultak alairasi cimpéldanyat a Muzeum koteles a Kdnyvtar
részére atadni €s azt karbantartani.

2. Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja a kotelezettségvallalas ellenjegyzése elott meggy6zodik
arrdl, hogy a sziikséges fedezet (amit megjeldlt a Mizeum ) rendelkezésre all és nincs
akadalya a kotelezettségvallalasnak.

Az ellenjegyzési jogkér gyakorldja, amennyiben valamilyen szabalytalansagot tapasztal,
megtagadja az ellenjegyzést és ennek tényét, valamint indokait irasban koézli a Muzeum
vezetdjével.

Az utalvanyozas, az utalvanyozas ellenjegyzése és érvényesitése a 217/1998. (X11.30) Korm.
rend. 134.§ (6) bekezdésében eloirtak alapjan, a Konyvtar Ugyrendjében kertilnek
szabalyozasra.



3. A szakmai igazolast &s érvényesitést az utalvanyozast és szamla kifizetést az Amr.
vonatkozé  rendelkezései szerint kotelesek  végrehajtani, figyelembe véve az
Osszeférhetetlenségi szabalyokat €s a helyettesitési rendet.

V. A készpénzkezelés rendje

1. A Muazeum mindazon feladata megvaldsitasira, amelyekre vonatkozoan a
kotelezettségvallalds és utalvanyozas joga megilleti, pénzkezeld helyet miikodtet, amelynek
pénzforgalmat a bruttd elszamolasi elv megtartdsa mellett bonyolitja. A Kkifizetések
bizonylatolasanal alkalmazza a pénzkezelési szabalyzat szerinti bizonylatokat és a pénztar
jelentést. A konyvtar felé minden hdénap 15. és utolsd6 napjan koételes az elszamolast
benyujtani.

2. A készpénzkifizetések szabalyszertiségéért a Muzeum vezetdje felelos és egyuttal koteles
gondoskodni a pénz biztonsagos tarolasardl.

V1. A személyi juttatasokkal és munkaerével valo gazdalkodas alapszabalyai

1. A Muazeum vezetdje Onallé bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az
allascserékbol keletkezett bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek miatti bérmaradvanyt a
jogszabalyi keretek kozt szabadon felhasznalhatja.

2. Az Onkorményzat Képviselo-testiilete altal a koltségvetési rendeletben jévahagyott
létszamkerettel a Mtizeum ©nalléan gazdalkodik, de a szakmai létszamot ennek soran nem
csokkentheti, illetve nem novelheti.

3. A havi el6irdnyzatokhoz viszonyitott teljesitésekrél szakfeladatonként, a rendszeres
személyi juttatasok esetében koltségnem bontasban létszam- €s bérnyilvantartdst vezet a
Konyvtar, mind a sajat, €s mind a Mizeum szamara.

4. Az ellenjegyzési jogkdr gyakorlasa soran a Konyvtar biztositja, hogy a munkaerd- ¢s
bérgazdalkodds a jogszabdlyoknak, belsé szabdlyzatoknak és az Onkormanyzat
képviselotestiilete dontésének megfelelden toérténjen.

5. A Konyvtar a sziikséges okmanyok alapjan elkésziti a Mazeum dolgozdinak az alkalmazasi
iratait, a kiilsé munkavallalok részére a szamfejtést. A juttatasokrol jelentést készit a MAK és
Muzeum felé. Az Intézményi Munkatigyi Informacios Rendszer altal feldolgozott adatokat a
Magyar Allamkincstar felé hataridére tovabbitja. A Muozeum igazgatéja gyakorolja a
hitelesitési jogkort.

6. A munkébol tavolmaradas-jelentést a Mizeum kozvetleniil hatdridére megkiildi a MAK-
nak. Feleldse a Mlizeum igazgatoja altal megbizott dolgozé.



VII. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

1. A targyi eszkozok és készletek fokonyvi nyilvantartasdt a Konyvtar vezeti a Muzeum
szamara is.

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat a Konyvtar vezeti a Muzeum szamara is.

A készletek (kiadvanyok) analitikus nyilvantartasat a Muzeum vezeti.

Ennek soran a bevételezések, felhasznalasok ¢és mas csokkentések és novekedések
alapbizonylatait kiallitjak, és folyamatosan egyeztetnek a fokonyvi konyveléssel. A készlet
valtozasrol negyedévente kimutatast készit a Muzeum a fokonyvi konyvelés részére. A
Miizeum biztositja az agazati jogszabalyoknak megfelelé szakmai nyilvantartast.

2. A Konyvtar gazdasagi vezetdjének irdnymutatdsa alapjan a Muazeum elvégzi az év végi
leltarfelvételeket, elokésziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket. A Muzeum leltaranak
Osszesitése ¢s kiértékelése, valamint a selejtez€s eldirdsszeri bizonylatolasa a Konyvtar
feladata.

A nyilvantartési és selejtezési feladatok eldkészitése és végrehajtasa az Ugyrend, valamint a
leltarozasi ¢s selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

3. A Konyvtar biztositja a Muzeum vezetd részére a hatalyos szabalyzatok kozil a
kovetkezoket:

- Pénzkezelési szabalyzat

- Gazdasagi szervezet ligyrendje

- Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak €s selejtezésének szabalyzata

- Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

- Onkoltség szamitési szabélyzat

4. Szigori szamaddsu nyomtatvanyokat a Konyvtar beszerzi, nyilvantartja €s biztositja a
Muzeum részére. A Muzeum Kkoteles a szigord szdmaddsi munkahelyi nyilvantartélapot
vezetni, és betartani ezen nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo eléirasokat.



VIII. FEUVE mikddtetése

Az Amr.145/A §-dban eléirt FEUVE ellenérzést a Konyvtar és a Mtizeum sajat
szabalyzata alapjan végzi.

Hatalybalépés

Ez az egytittmik6dési megallapodas 2008. majus 1-jén 1ép hatélyba.

Alairasok
Konyvtar részérol: Muzeum részérol:
L L,
az intézmény vezetdje az intézmény vezetdje
2 2
az intézmény gazdasagi vezetdje az intézmény pénziigyi vezetodje
Jovahagyais
Az Onkormaényzat Képviselo-testiilete ...l szdmu hatdrozataval az

egylittmikodési megallapodast jovahagyta.

Godolls, 2008. aprilis ,,.....”

Dr. Gémesi Gyorgy Dr. Nanasi Eva
polgarmester jegyzb



