ELOTERJESZTES

a 2008. december 11-i Képviselo-testiileti tilésre

Téargy: Javaslat a G6doll61 Hulladékgazdalkodasi Kft. Szervezeti és Miikodési Szabalyzatara
Elbterjesztd: Koles Krisztian ligyvezetd igazgatd



Tisztelt Képviselo-testiilet!

G06dollé Varos Képviseld-testiilete a 235/2008 (IX.25.) sz. onkormanyzati hatdrozatdban don-
tott arrol, hogy a VUSZI Kht.-ban megsziinteti a hulladékgazdalkodasi tevékenység végzését
2009. janudr 1-t8l. Dontott arrdl is, hogy VUSZI Kht.-ban megsziind hulladékgazdalkodasi
tevékenység ellatasara uj gazdasagi tarsasagot alapit. (276/2008 (XI1.20.) sz. 6nkormanyzati
hatarozat)

A G0dolléi Hulladékgazdalkodasi Kft. 0j alapitasu tarsasdg 2009. januar 1 — i fordulénappal
atveszi a VUSZI Kht-t6l a kommunalis hulladékgytijtés, szallitas, artalmatlanitas feladatait,
tovabba a szdmlazast és a dijbeszedést, szervezi a szelektiv hulladékgytijtést, valamint ellatja
a komposztalo telep és a gyepmesteri telep tizemeltetését.

A novemberi testiileti iilésen meghozott hatdrozatok mar az alapit6 okiratokrol és az egyéb, az
atalakuldssal, cégalapitassal kapcsolatban meghozand6 intézkedésekrdl szoltak. A Tarsasag
cégbejegyzése folyamatban van.

Ahhoz azonban, hogy az uj alapitast Tarsasag a 2009. januar 1-én megkezdhesse miitkodését,
el kellett késziteni az 1j Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (SzMSz), amelyet az eldterjesz-
tés mellé becsatoltunk.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem, hogy a G6dolloi Hulladékgazdalkodasi Kft. Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat, a
bemutatott tartalommal és formaban sziveskedjenek elfogadni, azzal, hogy a szabdlyzatban
felsorolt mellékleteket a tarsasag 2009. februar 15-ig potolni fogja.

Go6dollo, 2008. december 2.

Koles Krisztian

ligyvezetd igazgato



Hatarozati javaslat

A Képvisel6-testiilet Godolldi Hulladékgazdalkodasi Kft. Szervezeti és Miikodési Szabalyza-
tat e hatarozat mellékleteként hagyja jova.

Go6dolls, 2008. december 4.

Dr. Gémesi Gyorgy
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ALTALANOS RESZ

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a Korlatolt Feleldsségli Tarsasag miitkodésének alap-
okmanya, mely tartalmazza a szervezet ¢életében lehetséges ¢és sziikséges feladatok szambavé-
telét, a kialakitott belsd szervekhez és személyekhez valé hozzarendelését.

Szabalyozza a jogosultsagokat és kotelezettségeket, hataskoroket.

1. A Korlatolt Felelosségii Tarsasag székhelye, telephelyei, fontosabb adatai

A tarsasag cégneve: G0dolldi Hulladékgazdalkodasi Korlatolt Feleldsségti Tarsasag
Roviditett cégneve:  G6dolldi Hulladékgazdalkodasi Kit.

A térsasag székhelye: 2100 Go6dolls, Dozsa Gyorgy ut 69/D.
A tarsasag fioktelepe: 2144 Kerepes-Okortelekvolgy 0115/2. Hrsz. alatti ingatlan
Szdmlaszam:
Szdmlavezetd pénzintézet:
Besorolasa: Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (6nalld jogi személy)
Alapitoja: Go6doll8 Varos Onkorméanyzata

276/2008. (X1.20.) sz. Alapité Hatarozatban
A térsasag torzstokéje: 44.040.000,- Ft,
melybdl készpénz: 509.000,-Ft,
nem pénzbeli hozzajarulas 6sszege: 43.531.000,-Ft (apport)
Adodszama:
TB torzsszam:
Cégbirosagi nyilvantartas szama:



2. A Korlatolt Felelosségii Tarsasag feladatai

lakossagi kommunalis hulladékgytijtés, szallitas és kozvetitett artalmatlanitas
koziileti kommunalis hulladékgytijtés, szallitas és kozvetitett artalmatlanitéas
lakossagi és koziileti szamlazas

lakossagi ¢és koziileti szolgaltatas értékesités

komposztalo telep tizemeltetés (zoldhulladék gytijtés, szallitas, kezelés, szennyviz-
iszap kezelés)

gyepmesteri tevékenység (elhullott allatok begytijtése, szallitasa, &tmeneti tarolasa
¢s artalmatlanitasa)

gazdasagi feladatok

A fenti feladatokat a Korlatolt Feleldsségli Tarsasag az alabbi TEAOR besorolas szerinti
tevékenységi korok gyakorlasaval latja el:

3.1. F6 tevékenységi kore:

38.11 08 Nem veszélyes hulladék gytijtése

3.2. Egyéb tevékenységi korok:

37.00 °08 Szennyviz gylijtése, kezelése

38.21 08 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
38.22 °08 Veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitdsa
39.00 °08 Szennyezddésmentesités, egyéb hulladékkezelés
42.91°08 Vizi létesitmény épitése

43.11°08
43.13°08
43.39°08
45.20°08
49.41°08
52.10°08
52.21°08
68.20°08
70.22°08
71.12°08
71.20°08
72.19°08
73.20°08
74.90°08
77.11°08
77.12°08
77.31°08
77.32°08
77.39°08
78.20°08
78.30°08
81.10°08
81.21°08

Bontas

Talajmintavétel, probafuras

Egyéb befejezd épités m.n.s

Gépjarmiijavitas, karbantartas

Kozuti aruszallitas

Raktarozas, tarolas

Széarazfoldi szallitast kiegészitd szolgaltatas

Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Uzletviteli, egyéb vezetési tandcsadas

Meérndki tevékenység, miiszaki tanacsadas

Miiszaki vizsgalat, elemzés

Egyéb természettudomanyi, miiszaki kutatas, fejlesztés
Piac-, kozvélemény-kutatas

M.n.s egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység
Személygépjarmii kdlesonzése

Gépjarmiikdlecsonzés (3,5 tonna f616tt)

Mezbgazdasagi gép kolesonzése

EpitSipari gép kolcsonzése

Egyéb gép, targyi eszkoz kdlcsonzése
Munkaerdkolesonzés

Egyéb emberierdforras - ellatas,- gazdalkodas
Epitményiizemeltetés

Altalanos épiilettakarités



81.29°08
81.30°08
82.11°08
82.20°08
85.32°08
85.41°08
85.59°08
88.99°08

Egyéb takaritas

Zoldtertilet-kezelés

Osszetett adminisztrativ szolgaltatas
Telefoninforméacio6

Szakmai kozépfoku oktatas

Felso szintt, nem fels6foku oktatas

M.n.s egy€b oktatas

M.n.s egyéb szocidlis ellatas bentlakas nélkiil



SZERVEZETI RESZ

1. A szervezeti felépitést tiikrozo grafikus abra részletezése

A Korlatolt Feleldsségli Tarsasag szervezeti felépitését az ide mellékelt grafikus abra tiikrozi.

Ugyvezetd
Logisztikai koordinator Gazdasagi vezetd
(Ugyvezetd helyettes)
1 1 1 1 _1 1
Miiszaki referens Gépkocsivezetok Gyepmester Telepveze- Ertékesitd Pénztaros
t6/Gépkezeld
|

1
Gépjarmii és miiszaki Rakodok Telepi segédmunkas- Meérlegkezelok
karbantart6 ok

A Térsasag munkajat az ligyvezetd igazgato iranyitja:

ligyvezetd igazgatd, és az altala - a Munka Torvénykonyve 188. § 3. bekezdése
alapjan - vezetd helyettesnek kijelolt, vele alarendeltségi viszonyban 4llo:
- Logisztikai koordinator (Ugyvezeté helyettes)

Az ligyvezetd munkajat feliigyeli:

1. Feliigyeld Bizottsag
2. Konyvvizsgalo

1.1. A Korlatolt Felelosségii Tarsasagot az alapit6 altal hatarozott iddre - 5 évre - kinevezett,
foallasu
ligyvezet6 iranyitja, munkaviszony keretében.
Az iigyvezetd a Korlatolt Feleldsségli Tarsasag tigyeiben a jogszabalyok, az Alapitd6 Ok-
irat, a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és a Képviseld-testiilet eldirdsainak megfe-
lelden végzi munkajat.
Minden olyan esetben, amelynél az tigylet megkotéséhez az alapitd jovahagyasa sziiksé-
ges, az ligyvezetOnek az elbterjesztést a Polgarmesterhez kell benyujtani a Képviseld-
testiileti tilés eldtt legalabb 15 nappal.

Az ligyvezetd feladata a Tarsasag altal végzett feladatok megszervezése, irdnyitdsa, és az
alabbi munkaltatoi jogok gyakorlasa a tarsasag dolgozoi felett.

- adolgozo alapbérének megallapitasara,
- dolgozd munkdjanak értékelésére, javaslat dijazasara, mindsitésére,
- szabadsag engedélyezése.



A Tarsasag az alabbi feladatokat latja el:

Alaptevékenységként kiemelten gondoskodik a lakossagi hulladékgytijtésrdl, hulladékar-
talmatlanitasrol, lomtalanitasrol, elhullott allatok begytijtésérdl, gyepmesteri tevékenység
megszervezésérdl. Ugyanakkor a tevékenység végzéséhez gondoskodik a Térsasag altal
tizemeltetett jarmiipark forgalomképes allapotban tartasardl, javitdsarol, revizidjarol, vizs-
géaztatasarol, a szabalyos menetlevél felhasznalasarol, tizemanyag elszdmolasrol.

Biztositja az egyes szolgaltatasok ellenértékének szamlazasat, figyelemmel kiséri azok tel-
jesitését, és sziikség esetén a kovetelés behajtasa érdekében intézkedést tesz.
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MUKODESI RESZ

A Korlatolt Felelosségii Tarsasag vezetése és képviselete, vezetok jogallasa

A Korlatolt Felelosségli Tarsasagot a Képviselo-testiilet altal hatarozott idére valasztott
ligyvezetd igazgato iranyitja.

Az tligyvezetdvel kapcesolatos munkaltatdi jogokat a Képviseld-testiilet, illetve a Polgar-
mester gyakorolja, a munkaszerz6désben foglaltak szerint.

Az iigyvezeto igazgato feladatai, jogkore:

A Korlatolt Feleldsségli Tarsasdgot alapité Godollé Varos Onkorméanyzata altal rabizott
vagyonnal feleldésséggel gazdalkodik, gondoskodik a vagyon megOrzésérdl, allaganak
megovasarol és errdl szamot ad az alapitonak. Javaslatot tesz legalabb évente a feladatok
ellatasdhoz sziikséges fejlesztésekre, felujitasokra.

Biztositja a munka személyi és targyi feltételeit a Korlatolt Feleldsségli Téarsasag vala-
mennyi dolgozoja szdmara, gyakorolja a munkaltatoi jogokat veliik szemben.
Gondoskodik a Korlatolt Feleldsségli Tarsasagban folyd szakmai tevékenység minél ma-
gasabb szinten torténd ellatasarol.

Meghatarozza a munkarendet, értékeli a dolgozok tevékenységét. A kapcsolodd szabalyo-
zas szerint egy¢b, béren kiviili juttatast allapithat meg a dolgozok részére.

Gondoskodik a szabalyzatok elkészitésérdl, a Feliigyeld Bizottsaghoz torténd terjesztésé-
r6l. Képviseli a Korlatolt Felelosségli Tarsasagot, mas szervekkel és személyekkel szem-
ben.

Elkésziti az Onkormanyzati Képvisel§-testiilet, a Feliigyeld Bizottsag és a Konyvvizsgild
altal kért jelentéseket, beszdmoldkat, stb.

Az ligyvezetd a munkaltatoval szemben vezetdi tevékenységének keretében okozott karért
a Munka Torvénykonyve és a polgari jog altalanos szabdlyai szerint felel.

Gazdasagi vezeto feladatai, jogkore:

Felelds a Tarsasag gazdasagi tevékenységének szakszerliségéért.

A jogszabalyoknak megfelelden, és az ligyvezetd igazgatd irdnyitdsa és ellendrzése mellett
dolgozik.

Gondoskodik az tizleti tervben megfogalmazott célok megvalositasdnak gazdasagi és
pénziigyi feltételeirdl.

Kialakitja a Tarsasag szamviteli politikajat, szamviteli pénziigyi €s bizonylati rendjét.
Szervezi és iranyitja a pénziigyi feladatok, a bérgazdalkodasi, tadrsadalombiztositasi és
munkaiigyi feladatok végrehajtasat.

Gondoskodik a tarsasag vagyonanak leltarozasarol, a leltarozasi szabalyzat szerint.

Feladata az iizleti terv, évkozi — és éves beszamolok, adobevallasok elkészitése.

Koteles a Feliigyeld Bizottsadgot, a konyvvizsgalot, és a Képviseld-testiiletet meghatarozott
1d6kozonként a Kozhasznu Térsasag gazdasagi - pénziigyi helyzetérdl tajékoztatni.
Megszervezi és ellendrzi a gazdasagi részleghez beosztott dolgozok tevékenységét.



Ellenérzi a miikddés soran felmeriils koltségeket. Onkoltségi, megtériilési szdmitdsokat
készit. Felel a napi liquid pénzeszkdzok rendelkezésre allasaért. A pénziigyi tervben meg-
hatarozott pénziigyi korlatokon beliil dont a sziikséges munkék megrendelésérdl és kifize-
tésérol.

Fo feladata a tarsasag vagyoni €s pénziigyi helyzetében bekovetkezett valtozasok folyama-
tos figyelemmel kisérése és azok dokumentéldsa és ez alapjan a tarsasdg gazdalkodasarol
sz616 éves beszamold elkészitése. Ennek keretében figyelemmel kiséri az iizleti tervben
megfogalmazott célok megvaldsitasat, a gazdasagi €s pénziigyi helyzet alakulasat. Kiala-
kitja és folyamatosan karbantartja a tarsasag teljes szamviteli, és bizonylati rendjét. M-
kodése korében biztositja a tarsasag gazdasagi eseményeit dokumentalo, azt tiikr6z6 anali-
tikai, szintetikai nyilvantartdsok vezetését, a kapcsolatos konyvelési tevékenységek elvég-
z¢sét, az egyes iddszakoknak megfeleld zarasi munkak megszervezését, elvégzését. Gon-
doskodik mindenkori hatdlyos, jogszabalyokban meghatarozott id6kozonként tarsasag be-
szamoldjanak, és adobevallasanak hataridében torténd elkészitésérdl.

Gondoskodik a szallito1 és egyéb kovetelések banki atutalasarol, ezek nyilvantartasarol, a
szlikséges készpénz felvételérdl, szabalyszerlien utalvanyozott Osszegek kifizetésérdl, a
pénz és értékallomany biztonsdgos Orzésérdl, a napi bevételek és kiadasok tételes — bi-
zonylatokkal alatamasztott — elszdmolasarol.

A munka ¢és bériigyi feladatok keretében gondoskodik a felvételre keriild 1étszam jogszerti
foglalkoztatasi feltételeirdl, a tarsadalombiztositasi szolgaltatdsok elszamolasardl, és az
ehhez kapcsolodo nyilvantartasok vezetésérdl, a jovedelemaranyos tarsadalom-biztositasi
ellatasok és személyi jovedelemado eldleg elszamolasardl. A bériigyek tekintetében bizto-
sitja a munkabérek, egyéb bér jellegli és nem bér jellegli juttatdsok szamfejtését, folyosita-
sat. Levonja a dolgozdkat terheld levondsokat, és jarulékokat. Gondoskodik a személyi jo-
vedelmek jogszabalynak megfelelden személyenkénti nyilvantartasainak vezetésérdl.
Gondoskodik az allami koltségvetést és tarsadalom-biztositasi alapokat megilletd jarulé-
kok és adok bevallasarol és elszdmolasarol.

A készletnyilvantartas keretében biztositja az anyagok, aruk atvételét, raktarozasat, kiada-
sat, valamint a megfeleld raktartechnoldgia alkalmazasaval biztositja azok allagmegova-
sat. Biztositja az anyag és arumozgasok tételes elszdmolasat.

Logisztikai koordinator (Ugyvezeté helyettes):

Felelds a Tarsasag miiszaki - termelési tevékenységéért, a dolgozok munkakoriilményei-
ért, a munkavédelmi és tiizvédelmi el6irasok betartasaért.

A jogszabalyoknak megfelelden, és az ligyvezetd igazgatd irdnyitdsa és ellendrzése mellett
dolgozik.

Kozremiikodik az éves iizleti terv elkészitésében.

Koteles folyamatosan ellendrizni a fontosabb szolgaltatasi folyamatokat

Gondoskodik a Tarsasag eszkozallomanyanak rovid és hosszu tavli miiszaki fejlesztésének
éves tervezésérol.

Az ligyvezetd kozvetlen beosztottja. Szervezi a gépjarmiipark napi mozgéasat a hulladék-
gyljtését, szallitast a kezeldhelyszinre. Késziti a statisztikat a szallitasokrél. Heti, havi,
éves jelentést készit a gépjarmiivek teljesitményérdl, koltséghatékonysagrol. Felveszi a
megrendelést a hulladékgyiijtés, szallitdsra vonatkozoan. Tartja a kapcsolatot a megrende-
16kkel, elokésziti az ajanlatokat, melyeket egyezet az ligyvezetdvel és gazdasagi vezetd-
vel. Helyettesiti az ligyvezet6t.
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3.

Cégjegyzés, kiadmanyozasi jog

a.) A Korlatolt Felelosségli Tarsasag nevében kiadmanyozasra egyszemélyben az {ligyve-
zetd igazgatd jogosult.

Az iigyek meghatarozott kdrében az igazgatd irdsbeli felhatalmazésa alapjan masokat
is felruhazhat kiadmanyozasi joggal.

Ennek alapjan egyiittes alairasra jogosult: Logisztikai koordinator (Ugyvezetd helyet-
tes) és a gazdasagi vezetd

Az ligyvezetd igazgatd akadalyoztatdsa esetén kizardlag a Logisztikai koordinator
(Ugyvezetd helyettes) jogosult a kiadmanyozasra, kivéve a munkaltatdi jogokkal kap-

csolatos tligyeket.

b.) A pénzintézetnél vezetett szamlat érintd ligyiratokat kizarolag az ligyvezetd igazgatd

irja ala.

c.) A belsd ligyiratokat az érintett ligyintéz6 irja ala.

A belso és a kiilso iratokat iktatoszammal kell ellatni, és az alaird nevét minden eset-

ben ra kell irni az iigyiratra.

Ha az ligyintézOnek nincs alairasi joga, kézjegyével kell ellatni az iratot, és azt az ala-

irasra jogosult dolgozo irhatja ala.

d.) A Korlatolt Feleldsségli Tarsasag altal kotott szerzédéseket az ligyvezetd igazgato irja

ala.

e.) A munkaltatéi jogokkal kapcsolatos alabb felsorolt iratokat kizardlag az iigyvezetd

igazgato irja ala.
- munkaviszony keletkezésével kapcsolatos iratok,

- munkaviszony médositasaval kapcsolatos iratok,
- munkaviszony megsziinésével kapcsolatos iratok

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas

A Korlatolt Feleldsségti Tarsasag kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi rendjére A szam-

vitelrdl sz616 2000. évi C torvény szabalyai az iranyadok.

A kotelezettségvallalasra kizardlag a Korlatolt Feleldsségli Tarsasag iigyvezetdje jogosult.

Utalvanyozasra szintén a Korlatolt Felelosségii Tarsasag iigyvezetd igazgatoja jogosult.

A mar hivatkozott jogszabaly, valamint a Kft. pénziigyi és szdmviteli rendjére vonatkozd
belsd szabalyzatok értelmében a kotelezettségvallalast és az utalvanyozést érvényesiteni

kell.
Csak az érvényesitést kovetden lehet a kiilonbozd pénziigyi intézkedéseket végrehajtani.



4. Bélyegzohasznalat

A cégbélyegzdket csak azokon az iratokon lehet hasznalni, amelyeken az {igyintézd neve,
kézjegye, valamint a kiadmanyozasi joggal rendelkezd(k) aldirasa szerepel.
A Korlatolt Feleldsségli Tarsasag cégbélyegzdjének felirata:

Godolléi Hulladékgazdalkodasi Kft.
2100 Godolle, Dozsa Gy. ut 69/D.

A Korlatolt Felelosségli Tarsasagban hasznalt Osszes bélyegzdt feltiintetd nyilvantartd
konyvnek tartalmaznia kell a bélyegzé mintanyomatat, a hasznald nevét, és a bélyegzo at-
vételének id6pontjat, és az atvevd alairasat.

Bélyegz6 megrendelését és kiadasat az igazgat6 altal arra kijelolt dolgozo latja el.

Minden kiadasrol és visszavételérdl folyamatos nyilvantartést kell vezetni.

5. Altalanos munkajogi kérdések (munkaltatoi jogok gyakorlasa, helyettesités)

a.) Munkaltatdi jogok gyakorlasa

A Korlatolt Felelosségti Tarsasag dolgozdira a Munka Torvénykdnyve, valamint a haté-
lyos munkaiigyi rendelkezések az iranyadok.

b.) Helyettesités rendje

Az ligyvezetd igazgatd és beosztott dolgozdinak tavolléte esetén helyettesitésrol kell gon-
doskodni.

A Korlatolt Felelsségtli Tarsasagnal az tigyvezetd igazgato helyettese - akadalyoztatas
esetén - a logisztikai koordinator (Ugyvezetd helyettes).

A logisztikai koordinator (Ugyvezetd helyettes) helyettese — akadalyoztatisa esetén — a
Gazdasagi Vezetd.

Az altalanosan kialakitott gyakorlat szerint mindig az eggyel alacsonyabb dolgozo helyet-
tesiti a szervezeti rend szerinti felettesét.

A helyettes legjobb szakmai tudésa ¢s a jogszabalyoknak megfelelden koteles ellatni a he-
lyettesitést, kiilonos tekintettel a helyettesitett személy szobeli és irasbeli utmutatasaira.

6. Szabalyzatkiadas rendje

A Korlatolt Felelosségli Téarsasdg rendeltetésszerti és torvényes mitkddésére vonatkozo
szabalyokat szabalyzatokban kell rendezni.

A szabalyzatok felsorolasat a jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat tartalmazza.

A Korlatolt Feleldsségti Tarsasag Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat az Onkorméanyzati
Képviseld-testiilet hagyja jova. Az egyéb szabalyzatokat a Feliigyeld Bizottsag targyalja
meg ¢€s az ligyvezetd hagyja jova.



A fenti Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Képviseld-testiilet ................... -1 iilésén a
..................... sz. hatarozatban hagyta jova.

Go6dolls, 2008. december 1.

Koles Krisztian
ligyvezetd igazgato



KIVONAT
A Go6dolléi Hulladékgazdalkodasi Kft. Feliigyelé Bizottsaganak 2008. december 02-an
megtartott tilésének jegyzokonyvébol
A G06dolléi Hulladékgazdalkodasi Kft Feliigyeld Bizottsaga 2008. december 02-an megtar-
gyalta a Hulladékgazdalkodasi Kft Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.
a Feliigyeld Bizottsag

2/2008 (XII. 02.) sz. FB hatarozattal

a Képviseld-testiiletnek - egyhangulag - elfogadasra javasolja.

Godollo, 2008. december 02.

Toth Tibor sk.
FB elnok

Az elbterjesztés szovege hiteles: Lukacs Adrienn

szervezési vezetd - tanacsos
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